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En el Municipio de Girardot departamento de Cundinamarca, el dia primero (1) del mes de
Noviembre del afio 2022, la empresa contratista Procesos y Servicios S.A.S. realiza la
finalizacion del proceso de alistamiento, entrega y embalaje en sitio con los siguientes

resultados.

1. PERIODO DE ACTIVIDADES.
1.1. Fecha de inicio: 14 de septiembre

1.2. Fecha de finalizacion: 01 de noviembre 2022

1.3.  Horario: De:6: am Hasta:10:00 pm

1.4. Total, de dias utilizados: 1 mes y 18 dias

2. FUNCIONARIOS QUE PARTICIPARON.

Durante el proceso de alistamiento, entrega y embalaje en sitio se tuvo la participacion de

los siguientes funcionarios:

2.1. Por parte de la ORIP y la SNR

NOMBRE CARGO
Gabriel Gonzalez Registrador
Alejandro beltran Snr
Santiago cifuentes Snr

Janneth Romero Snr

2.2.  Por parte de Procesos y Servicios

NOMBRE CARGO
Maryan ruiz Coordinador

3. ACTIVIDADES DESARROLLADAS.

Durante este periodo de tiempo se desarrollaron las siguientes actividades

e Recepcidon de matriculas e inserciones
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Alistamiento de carpetas, punto y pegado de sticker
Conteo

Embalaje

Pistoleo

Firmado de tapa bolsa

Cerrado de bolas

4. EQUIPOS, MOBILIARIO E INSUMOS.

e En el desarrollo del proceso de emplearon los siguientes equipos de computo y

tecnoldgicos
Dos computadores de mesa y dos impresoras
Seis pistolas

e Se contd con un &rea de trabajo de aproximadamente XXXX M2 asignada por la
ORIP, donde se ubicaron 6 mesas rimax y 18 sillas, suministradas por pys y una
mesa grande prestada por la orip, en la parte exterior del archivo la orip nos presto
dos cubiculos para las personas de pistoleo donde se instalaron dos impresoras y

dos computadores.

e Para el desarrollo de las actividades se utilizaron insumos como 1485 bolsas, 1500

precintos 1485 stickers de bolsa, 68208 stickers de capetas
5. RESULTADOS.

5.1. Cantidad de traslados: Durante el proceso de alistamiento, entrega y embalaje en
sitio se realizé un total de 3 envios en las fechas 12-10-22, 29-10-22 y 01-11-22

5.2.  Volumenes trasladados: se trasladaron 1485 bolsas, con un contenido de 68208
expediente con un total de 1.682.788 folios, de las cuales 512 bolsas pertenecen

a inserciones

6. NOVEDADES.

Durante el periodo de tiempo de intervencién se presentaron las siguientes

novedades.

Arreglos por parte de la orip y fallas de luz, desorden por parte de la snr en

las entregas

En constancia de lo anterior firman

F/lq&'\ an gus-

Firma: Firma:

Nombre: Marian ruiz Nombre:
Cargo: Coordinador pys Cargo:
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Entidad

Pys

Entidad




